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Prot. n. (vedi segnatura)                   Canale, 12 febbraio 2020 

Alle ditte individuate 

  All’Albo/trasparenza 
 

CAPITOLATO DI GARA 

 
OGGETTO: Capitolato speciale per la procedura negoziata per l’affidamento del “servizio di 

noleggio di autobus con conducente per visite ed uscite didattiche periodo marzo ed 

aprile a.s. 2019/20”  

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

Vista la determinazione dirigenziale n. 892/VI-02 del 12-02-2020 con la quale è stato avviato il 

procedimento per l’affidamento del “servizio di noleggio di autobus con conducente per 

visite ed uscite didattiche periodo marzo e aprile a.s. 2019/20” mediante acquisizione 

in economia in ossequio alle disposizioni vigenti in materia di pubbliche forniture ai sensi 

dell’art. 36, co. 2, lett. (a del DL.vo n. 50/2016, si invita codesta ditta a voler presentare la 

propria migliore offerta per la fornitura dei seguenti servizi di noleggio autobus con 

conducente. 

 
Art. 1 - Oggetto della gara 

Il presente capitolato ha per oggetto: “servizio di noleggio di autobus con conducente 

per visite ed uscite didattiche periodo marzo e aprile l’a.s. 2019/20”per le seguenti 

destinazioni  

 

 

 

Servi-

zio n. 

Data Destinazione Classi Partenza da Ritorno a Nr. 

partecipanti 

 

1 

dal 02 al  

04-03-2020 

 

Lucca e Firenze 

3^ B-C 

sec.Canale 

Canale  

Viale Pesco 5 

Canale  

Viale Pesco 5 

 

34 + 4 =38 

 

2 

 

04-03-2020 

Nuotalascuola 

Alba Piscina CSR 

Classi 

miste sec. 

Canale  

Viale Pesco 5 

Canale  

Viale Pesco 5 

 

40 + 3 =43 

 

3 

 

09-03-2020 

 

Alba Apro Labor. 

2^ sec. 

Canale 

Canale  

Viale Pesco 5 

Canale  

Viale Pesco 5 

 

34 + 2 =36 

 

4 

 

11-03-2020 

 

Alba Apro Labor. 

2^ sec. 

Vezza 

Vezza d’Alba 

Piazza S.Carlo 

Vezza d’Alba 

Piazza S.Carlo 

 

43 + 2 =45 

 

5 

 

12-03-2020 

 

Alba Apro Labor. 

2^ sec. 

Canale 

Canale  

Viale Pesco 5 

Canale  

Viale Pesco 5 

 

33 + 2 =35 

 

6 

dal 16 al 

18-03-2020 

 

Lucca e Firenze 

3^ A-D 

sec.Canale 

Canale  

Viale Pesco 5 

Canale  

Viale Pesco 5 

 

37 + 4 =41 

 

7 

 

17-03-2020 

 

Alba Badminton 

Classi 

miste sec. 

Canale  

Viale Pesco 5 

Canale  

Viale Pesco 5 

 

40 + 3 =43 
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8 

 

31-03-2020 

 

Alba Pallapugno 

Classi 

miste sec. 

Canale  

Viale Pesco 5 

Canale  

Viale Pesco 5 

 

40 + 3 =43 

 

9 

 

02-04-2020 

 

Alba Museo Eusebio 

5^A-B-C 

pr.Canale 

Canale  

Viale Pesco 5 

Canale  

Viale Pesco 5 

 

61 + 8 =69 

 

10 

 

22-04-2020 

 

Alba Atletica 

Classi 

miste sec. 

Canale  

Viale Pesco 5 

Canale  

Viale Pesco 5 

 

40 + 3 =43 

 

11 

 

23-04-2020 

Planetario Pino T. 

Basilica Superga 

Primaria 

Montaldo 

Montaldo R. 

Via Roma 58 

Montaldo R. 

Via Roma 58 

 

16 + 2 =18 

 

12 

 

29-04-2020 

Piovera (AL) 

Castello  

Primaria 

Vezza 

Vezza d’Alba 

Piazza S.Carlo 

Vezza d’Alba 

Piazza S.Carlo 

 

100+11=111 

 

 
Art. 2 – Modalità e termini di presentazione dell’offerta. 

Possono partecipare alla presente gara i soggetti che avranno ricevuto invito tramite MEPA 

secondo le modalità previste dalla determina a contrarre e abilitati al mercato elettronico per i 

bandi oggetto della RDO stessa. 

 
Art. 3 – Requisiti di ordine generale. 

Ai sensi dell’art. 80 d.lgs. 50/16, il mancato possesso dei requisiti di ordine generale ivi 

prescritti costituisce causa immediata di esclusione dalla procedura in oggetto. A tal fine, il 

titolare o il legale rappresentante dell’impresa dovrà sottoscrivere l’allegato modello di 

autocertificazione, con acclusa fotocopia leggibile di un documento di riconoscimento, con la 

quale lo stesso attesti sotto la propria personale responsabilità: 

a. di non aver riportato condanne penali e di non avere carichi pendenti, di non aver 

riportato condanna, con sentenza passata in giudicato, per un reato che incida 
gravemente sulla moralità professionale o per delitti finanziari, nonché di non aver mai 
reso false dichiarazioni nel fornire informazioni che possono essere richieste in relazione 
al possesso dei requisiti necessari alla partecipazione ad appalti pubblici di forniture; 

b. di avere preso conoscenza di tutte le circostanze generali e particolari di cui 
all’oggetto della gara, contenuti nel Capitolato; 

c. che la ditta partecipante non sia in stato di fallimento, di liquidazione, di cessazione 
attività, di amministrazione controllata, di concordato preventivo, di non avere in corso 
un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni, di non versare in stato di 
sospensione dell’attività commerciale; 

d. che la stessa sia in regola con le disposizioni di legge in materia di contributi 
previdenziali, assistenziali ed assicurativi per i propri lavoratori dipendenti ed altresì con 
gli obblighi nascenti dalle disposizioni di legge italiane in materia di imposte e tasse; 

e. l’indicazione dei nominativi delle persone delegate a rappresentare ed impegnare 
legalmente l’impresa; in caso di impresa individuale: il titolare; in caso di s.a.s.: il 
nominativo di tutti i soci accomandatari; in caso di società di capitali o di s.n.c.: 

il nominativo di tutti gli amministratori muniti di rappresentanza, nonché gli eventuali 

altri componenti l’organo di amministrazione; in caso di intervento di procuratore: 

la relativa procura; 

f. che alla gara non partecipa altra Ditta o Società controllata ai sensi dell’art. 2359 c.c.; 

g. l’indicazione del numero di Partita IVA; 
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h. l’indicazione del numero di matricola INPS; 

i. di essere in regola con le norme che disciplino il lavoro dei disabili, ai sensi e per gli 

effetti 

di quanto richiesto dall’art. 17 della Legge n. 68 del 12/03/1999; 

j. se trattasi di impresa aderente a uno o più Consorzi l’esatta ragione sociale del o dei 
Consorzi ai quali l’impresa aderisce. Relativamente a questi ultimi consorziati opera il 
divieto di partecipare alla gara in qualsiasi altra forma; se trattasi di impresa non aderente 
ad alcun Consorzio dovrà essere dichiarata questa condizione; 

k. per le Cooperative e loro consorzi l’iscrizione negli appositi Registri della Prefettura 
competente (o nello Schedario Generale presso il Ministero del Lavoro); 

l. per le Associazioni Temporanee di Imprese già costituite, dovrà essere prodotta copia 
dell’atto in forma pubblica o scrittura privata autenticata da un notaio, con cui è stata 
costituita l’Associazione ed è stato conferito mandato all’impresa Capogruppo; 

m. per le Associazioni Temporanee di Imprese da costituire, dovrà essere prodotto 
l’impegno a costituire Associazione Temporanea di Imprese, con l’indicazione dell’impresa 
che svolgerà le funzioni di Capogruppo; 

n. che tutti gli automezzi, sono in regola con le norme antinquinamento vigenti ed in 
particolare che i pullman sono tutti immatricolati a partire dall’anno 2009 in poi. 

Art. 4 – Requisiti di ordine tecnico-professionale. 

Ai sensi dell’art. 83 d.lgs. 50/16, per l’ammissione alla gara della ditta partecipante, il titolare o 

il legale rappresentante della stessa dovrà autocertificare, mediante sottoscrizione dell’allegato 

modello, con acclusa fotocopia leggibile di un documento di riconoscimento, sotto la propria 

personale responsabilità il possesso dei seguenti requisiti: 

- Certificato di iscrizione alla C.C.I.A.A., ovvero autocertificazione del legale 

rappresentante, redatta ai sensi del DPR 28/12/00 n.445, accompagnata da una 

fotocopia leggibile di un documento di riconoscimento. 
- Espressa previsione, nell’oggetto sociale, della attività di noleggio autobus, viaggi 

d’istruzione e attività analoghe. 

- Attestazione o fotocopia dei certificati di assicurazione, da cui risulti che i mezzi sono 

coperti da una polizza assicurativa per la copertura dei rischi a favore delle persone 

trasportate. 

-  Dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà rilasciata dal proprietario del veicolo, 

attestante che il personale impegnato dipendente della ditta e che vengono rispettate le 

norme in vigore per quanto concerne i periodi di guida e i periodi di riposo nella 

settimana precedente il giorno di partenza. 

-  Dichiarazione che i mezzi impiegati sono regolarmente forniti di cronotachigrafo, che è 

lo strumento, previsto dalla legislazione vigente, atto a controllare se il personale addetto 

abbia osservato le norme in materia di orario di guida. 

-  Dichiarazione che i mezzi presentano una perfetta efficienza dal punto di vista della 

ricettività, in proporzione al numero dei partecipanti e dal punto di vista meccanico. 

- L’efficienza dei veicoli deve essere comprovata dal visto di revisione tecnica annuale 

presso gli Uffici M. C. T. C.. 

- Dichiarazione, a firma autenticata del legale rappresentante, dalla quale si evince di aver 

maturato un’esperienza almeno triennale attraverso iniziative e attività realizzate in 

collaborazione con istituzioni scolastiche e altri enti: è richiesta l’indicazione delle 



 

4 

     
 
 

 ISTITUTO COMPRENSIVO DI CANALE 
Viale del Pesco n.5 – 12043 CANALE CN – tel. e fax 0173/979115 

    C.F. 90032930043   C.M. CNIC82200Q                     

www.iccanale.edu.it 

e-mail:  cnic82200q@istruzione.it; cnic82200q@pec.istruzione.it;  
comprensivo.canale@gmail.com 

 

  

 

principali forniture effettuate negli ultimi 3 anni nel settore scuola. 

- Dichiarazione sull'osservanza dei contratti di lavoro ed in particolare: nella prestazione 

dei servizi che formano oggetto dell'affidamento, la Ditta assegnataria si obbliga ad 

applicare integralmente nei confronti dei propri dipendenti tutte le norme contenute nel  

Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro per dipendenti delle aziende del settore e negli 

accordi locali integrativi dello stesso, in vigore per il tempo e nelle località in cui si 

prestano i servizi suddetti, anche nei confronti dei propri soci. 

 

Art. 5 – Automezzi. 

Inoltre, la Ditta aggiudicatrice dovrà mettere a disposizione un numero di mezzi sufficienti a 

garantire sempre il servizio in condizione di piena sicurezza tenendo conto del rapporto numero 

di posti seduti/numero di alunni trasportati. 

La Ditta aggiudicataria avrà facoltà di assegnare ad ogni singolo servizio il tipo di automezzo 

ritenuto più idoneo a garantire la migliore efficienza del servizio stesso; 

Gli automezzi dovranno comunque essere idonei e rispondenti alle caratteristiche stabilite dalle 

vigenti disposizioni di Legge in materia. 

Ogni e qualunque onere relativo alla gestione, comprese tasse, assicurazioni, manutenzioni 

ordinarie e straordinarie, collaudi, revisione annuale, spese di esercizio, ecc. nessuno escluso, 

farà carico all'appaltatore. 

Gli automezzi dovranno in ogni caso permettere e garantire il trasporto di portatori di 

handicap, qualora siano presenti e preventivamente segnalati. 

Dovrà essere opportunamente documentata idonea copertura assicurativa per tutti i rischi 

derivanti. 

 

Art . 6 - Personale addetto 

La Ditta appaltatrice dovrà possedere i requisiti previsti dal D.M. n .448 del 20 dicembre 1991.  

Il personale addetto, data la delicatezza del servizio e il genere di utenza dovrà risultare di 

ineccepibile moralità indenne da condanne penali, idoneo dal punto di vista sanitario e dovrà 

mantenere un contegno ineccepibile, corretto e riguardoso, nei confronti dei passeggeri. 

Il personale addetto alla guida dovrà essere munito di patente D e certificato di abilitazione 

professionale (CAP). 

In caso di contestazioni l'appaltatore si impegna a prendere nei confronti dei responsabili 

provvedimenti che potranno andare dal richiamo, alla multa alla sostituzione. 

 
Art. 7 – Dichiarazione tracciabilità dei flussi finanziari 

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 3 L. 136 / 2010 così come modificata ed integrata dal D.L. 

187/2010 concernenti: La scuola e la ditta aggiudicatrice della gara assumono gli obblighi di 

tracciabilità di cui alla legge 136 del 13.08.2010. 

Sarà causa di risoluzione immediata del contratto l’effettuazione di relative transazioni eseguite 

senza avvalersi di banche. 

La ditta aggiudicatrice della gara s’impegnerà a comunicare gli estremi identificativi del Conto 

corrente dedicato di cui al medesimo comma 1 art 3 legge 136 del 13/08/2010 entro 7 giorni 

dall’accensione nonché entro lo stesso termine le generalità e il codice fiscale delle persone 

delegate ad operare. 
S’impegna altresì a comunicare tempestivamente ogni eventuale variazione. 
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Art. 8 - MODALITÀ E CONDIZIONI PER LA PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 

L’offerta economica e la relativa documentazione richiesta, dovrà essere trasmessa a questa 

Stazione Appaltante entro e non oltre la “data e ora termine ultimo presentazione offerte” 

specificati nella RDO. Farà fede esclusivamente quanto desumibile dalla Piattaforma MEPA. 

 
Qualora l’Offerta dovesse pervenire in modo difforme da quanto richiesto non sarà ammessa 

alla comparazione. 

 
Le offerte, gestite dalla Piattaforma MePA, dovranno contenere quanto di seguito 

dettagliatamente indicato: 
a. Capitolato di gara firmato digitalmente per accettazione; 

b. Allegato A “DOMANDA DI PARTECIPAZIONE” compilato e firmato 
digitalmente; 

c. Allegato B “DICHIARAZIONE resa ai sensi del DPR 445/2000” compilato e 

firmato digitalmente, per la documentazione di carattere amministrativo. La 

dichiarazione deve essere resa dal legale rappresentante del concorrente con 

allegata fotocopia del documento di identità in corso di validità; 
d. Allegato C “Patto d’integrità” compilato e firmato digitalmente; 
e. Allegato D “Offerta economica dettagliata” firmata digitalmente; 

 
Art. 9 -MODALITÀ DI AGGIUDICAZIONE DELLA GARA 

La modalità di aggiudicazione della RdO è il criterio del minor prezzo complessivo ai sensi 

del comma 4 art. 95 del D. Lgs. n. 50/2016, ferme restando le caratteristiche minime previste 

dal capitolato; se non saranno rispettati i requisiti minimi del capitolato l’offerta verrà esclusa. 

A parità di importo complessivo saranno valutati tutti i titoli presentati dalle aziende fornitrici 

assegnando  la fornitura a quella con le maggiori garanzie di qualità nell’esecuzione della 

fornitura stessa. Ai sensi e per gli effetti del D.Lgs 196/2003 e ss.mm.ii.) i dati, gli elementi, ed 

ogni altra informazione acquisita in sede di offerta, saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico 

esclusivamente ai fini del procedimento di individuazione del soggetto aggiudicatario, 

garantendo l’assoluta riservatezza, anche in sede di trattamento dati, con sistemi automatici e 

manuali. La controparte, dal canto suo, si obbliga a comunicare tempestivamente eventuali 

variazioni dei dati anagrafici e fiscali dichiarati. Con l’invio dell’offerta i concorrenti esprimono il 

loro consenso al predetto trattamento. 
In riferimento al codice degli appalti l’Istituzione scolastica si riservare il diritto di procedere ad 

appaltare la gara anche in presenza di una sola offerta, purché compatibile con il capitolato. 

 

Art. 10 - CORRISPETTIVO E FATTURAZIONE 

Il corrispettivo dei servizi verrà liquidato dall’Istituzione Scolastica a seguito di presentazione di 

singole fatture elettroniche, relative a ogni singolo viaggio, entro 30 giorni dalla data di fattu- 

razione. 
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Art. 11 -SUBAPPALTO 

Non è consentito né il ricorso al subappalto, né la cessione del contratto. 

 

Art. 12 -DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il 

prestatore e l’Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è 

quello di Asti. 
 

 

Art. 13 -RINVIO 

Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera di invio si fa espresso rinvio 

a quanto previsto dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento 

di contratti pubblici, con particolare riferimento al D.Lgs 50/2016 e successive modifiche ed 

integrazioni. 

 

 

    IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                     Maria Luisa Rivetti 
Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice 

dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse 
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